Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatao
Estado de Sao Paulo

RESOLUGAO N° 03
DE 29 DE ABRIL DE 2024

Disciplina a designacao de agentes publicos
responsaveis pela instru¢ao e condugao dos
processos de contratagao publica no ambito
da Caixa de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Cubatao, Estado de Sao Paulo

e da outras providéncias.

O Superintendente da Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatao, no
uso das atribuicées que lhe confere o art. 27, da Lei Municipal n.° 2.641, de 9 de junho de
2.000,

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece normas gerais

de licitagdo e contratacdo para as administracées publicas diretas, autarquicas e

fundacionais da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que o art. 8, § 3° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 dispbe que as
atribuicbes dos agentes publicos que atuarem em processos licitatérios serao definidas

em regulamento;

CONSIDERANDO que foi promulgado o Decreto n° 11.959 de 05 de abril de 2024, que

dispde sobre a adesao da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional quanto

a aplicacao as normas gerais previstas na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021,

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro

de 1942 (Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro);

RESOLVE: "
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Art. 1°. Para os efeitos desta Resolugéo, sdo adotadas as definicdes constantes no Artigo
6° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2°. Para fins de cumprimento da Lei 14.133/2021, deverdo ser designados agentes
publicos responsaveis pela instrugdo, condugao, gestao e fiscalizagdo de processos de
licitagdo, contratacao direta e procedimentos auxiliares no ambito da Caixa de

Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatéo.

Art. 3°. Cabera ao Superintendente da Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais

de Cubatao, de acordo com as atribuicdes previstas em Lei:

| - designar os agentes de contratacdo, os membros da comissdo de contratagdo, os

membros da equipe de apoio, os gestores e os fiscais de contratos;

Il - promover gestao por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execucao da Lei 14.133, de 2021,

lll - determinar a utilizagao do provedor do sistema;
IV - autorizar a abertura do processo licitatério;

V - assinar o aviso de licitagao, aviso de dispensa do art. 75, incisos | e Il da Lei

14.133/2021 e o instrumento convocatorio;

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo ou da comissédo de

contratagdo, quando estes mantiverem sua decisao;

VIl - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIl - homologar o resultado da licitagao;

IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei 14.133/2021.

Art. 4°. O agente de contratagdo, descrito no inciso LX do paragrafo 6° da Lei n°

14.133/2021, possui as seguintes atribuicdes:

-
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| - conduzir e julgar a fase externa das licitagbes na modalidade pregao e concorréncia,

inclusive através do sistema de registro de pregos;

Il - instruir e organizar os procedimentos para contratagdo direta, inclusive através do

sistema de registro de precos;
lll - coordenar e orientar os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital

€ a0s anexos;
V -iniciar e comandar a sessao publica da licitagao;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;
VIl - receber e examinar a declaragédo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigdes de habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IX - coordenar a sesséao publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

Xl - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIlI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacao e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis;

XIll - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificagcdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagéo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego,

ao seu exame e a classificacao dos proponentes;
XVIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;
XIX — elaborar a ata da sessao da licitagao;

XX - auxiliar, quando solicitado, na elaboragao dos atos da fase interna que nao s&o sua
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atribuicoes;

XXI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apos a sua concluséo, as
autoridades competentes para a homologacgéo e contratagéo;

XXII - propor & autoridade competente a revogagéo ou a anulagao da licitagao;

XXIII - propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XXIV - realizar os atos inerentes a publicidade oficial das licitagbes e contratacoes

diretas, em especial, contagem de prazos e encaminhamentos necessarios.

§ 1° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente de contratacao sera designado

pregoeiro, que contara com o auxilio da equipe de apoio.

§ 2° E facultado & autoridade competente a designagéo de mais de um agente de

contratacéo, possibilitando a realizagao e condugéo de varios procedimentos simultaneos.

§ 3° Na designagao do agente de contratagao, devera ser indicado o respectivo suplente,

para substitui-lo diante de eventual auséncia.

§ 4° Fica vedado ao agente de contratagéo, a elaboragao do estudo técnico preliminar,
do termo de referéncia, do projeto basico, da pesquisa de pregos, do instrumento
convocatério e podendo auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo de atos da etapa

preparatoria.

Art. 5°. A comissao de contratacdo tera as atribuicdes do agente de contratagao, no que
couber, para instruir licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais e procedimentos

auxiliares, exceto o sistema de registro de precos.

Paragrafo Unico. A comissao de contratacéo sera formada por cinco membros, € sera

presidida por um deles.

Art. 6°, O fiscal de contratos possui as seguintes atribuigdes: sl P,
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| - esclarecer prontamente as dlvidas surgidas na execugao do objeto contratado;

Il - expedir, atraves de notificacées e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacdes e comunicagdes necessarias ao contratado para perfeita execugédo dos
servicos;

lll - encaminhar os apontamentos, realizados em registro proprio, ao gestor de contratos

para que o mesmo tome as providéncias cabiveis;

IV - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdoes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto
em contrato;

V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execugao de
obras;

VI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VIl - proceder as avaliagbes dos servigos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugao do objeto;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranga
do trabalho;

X - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

Xl - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na
entrega dos bens ou na execucgao dos servigos ou das obras;

Xl - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promogao de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a
serem adquiridos,;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133/2021, o recebimento do objeto
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contratado, quando for o caso;
XV - propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XVI - outras atividades compativeis com a funcao.

§ 1° A fiscalizagao de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de precos e

contratagdes diretas.

§ 2° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros
instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2023, devera existir fiscalizacao

do respectivo instrumento.

§ 3° O fiscal de contratos podera fiscalizar mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo

admitido mais de 1 (um) fiscal para o mesmo instrumento contratual.

Art. 7°. O gestor de contratos tera atribuicdes administrativas e a fungao de administrar o

contrato, desde sua concepgao até a finalizagao, especialmente:

I - controlar a vigéncia do contrato e comunicar aos Departamentos ou Setores
responsaveis pela abertura da licitagdo, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte)
dias do término, para que tomem providéncias objetivando eventual prorrogacéo do prazo
ou abertura de novo processo licitatério;

Il - recepcionar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato e proceder os

devidos encaminhamentos;

lll - analisar os pedidos de aditivo contratual, ap6s ouvido o fiscal do contrato e proceder

os devidos encaminhamentos;
IV - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagéo de servigos:

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

VI - acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitacdo do contratado; %

=
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VIl — analisar a documentagéao que antecede o pagamento;

VIII — acompanhar o prazo para concessao de reajuste de pregos, nos termos da data-
base fixada no instrumento convocatério e tomar as providéncias necessarias para que o

mesmo seja formalizado mediante termo de apostilamento;

IX - acompanhar a renovagao e/ou atualizagado das garantias contratuais no caso de
prorrogacao ou alteracéo de valores dos instrumentos contratuais;

X - solicitar o empenho dos valores correspondentes aos contratos, aditivos ou
atualizagdes.

Xl - Encaminhar uma coépia do instrumento contratuai, ata de registro de pregos ou

instrumentos equivalentes aos fiscais de contrato.

XII - outras atividades compativeis com a fungao.

§1° A gestao de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de pregos e

contratagtes diretas.

§2° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros
instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir gestao do

respectivo instrumento.

§3° O gestor de contratos podera gerir mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo

vedado mais de 1 (um) gestor para o mesmo instrumento contratual.

§4° A gestao dos contratos cabera prioritariamente aos servidores do Departamento de
Administracao ou do Departamento de Material, podendo ser nomeados outros servidores

em virtude da necessidade e da complexidade técnica do objeto.

Art. 8°. A Comissao de Licitagdes, Compras e Alienagdes, criada pela Resolugédo n°
019/1985 passa a ser denominada Comissao de Planejamento de Contratagdes e tera

como atribuigbes as seguintes atividades:

| — Elaborar o Plano de Contratagées Anual — PCA, gg;)\
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Il - Elaborar a etapa preparatéria da licitagdo, em especial, Estudo Técnico Preliminar,

Termo de Referéncia e Projeto Basico, quando for o caso.

Paragrafo iinico. A Comissao de Planejamento de Contratagdes sera formada por cinco

membros, e sera presidida por um deles

Art. 9°. O Departamento ou Setor responsavel pela abertura da licitacdo tera como

atribuigbes as seguintes atividades:

| — Elaborar o Documento de Formalizagéo de Demanda;

Il - Participar, em conjunto com a Comissao de Planejamento de Contratagées, quando
convocado, da elaboragéo do Estudo Tecnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projeto
Basico, quando for o caso, subsidiando com informacgodes técnicas necessarias para este
fim;

Il — Subsidiar o agente de contratacdo ou a comissao de contratagédo, com informagdes

técnicas, diante de pedidos de impugnagéo e/ou esclarecimentos ao edital de licitagao;

IV — Apds notificado pelo gestor de contratos sobre a proximidade do prazo final de
vigéncia, devera tomar as providéncias necessarias para eventual prorrogagao do
instrumento ou abertura de novo processo licitatério, realizando o protocolo dos
documentos necessarios com no minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia do prazo

final da vigéncia do respectivo instrumento.

Art. 10. O Departamento de Material tera como atribuicdes as seguintes atividades:

§1° Elaborar os instrumentos convocatorios, através de 1 (um) ou mais servidores
devidamente identificado(s), diante das informagdes previstas na etapa preparatéria, com
base em Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Documento

de Formalizagao de Demanda, conforme o caso.



Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatao
Estado de Sao Paulo

§2° Controlar os limites referidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021,
com a identificagao do agente responsavel.

§3°. Realizar a pesquisa de mercado para abertura dos processos licitatorios,
contratacdes diretas, pedidos de reequilibrio econémico-financeiro e prorrogagdes de
contratos administrativos e atas de registro de pregos, identificando o(s) servidor(es)

responsaveis.

§4°. Providenciar as devidas publicagbes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

Art. 11. O encargo de gestor de contratos, de fiscal de contratos e de responsavel pela

elaboracgao do instrumento convocatorio nao podera ser recusado pelo agente publico.

§1° Na hipotese de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico, que
podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor

com a qualificacéo requerida.

§ 2° Para a designagao dos gestores e fiscais de contratos, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Os gestores e fiscais de contratos serdo especialmente designados e formalmente

indicados e cientificados na etapa preparatoria.

§ 4° E necessadria a indicagdo, em todos os casos, de gestores e fiscais de contratos

suplentes, para substituicdo dos titulares em caso de auséncia ou impedimento. .
/ —
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§ 5° E vedado ao agente publico acumular as funcées de fiscal e gestor do mesmo

contrato, ainda que na condigao de suplente.

Art. 12. Os 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno deverédo prestar
assisténcia ao Superintendente, bem como, ao agente de contratacido e respectiva
equipe de apoio, & comissado de contratagdo, aos fiscais e gestores de contratos e aos
Chefes de Departamentos e Setores responsaveis pela abertura da licitacao, de que trata

esta Resolugao.

Art. 13. Fica extinta a Comissao de Pregéo, criada no processo 4224/2007.

Art. 14, Sera concedida a gratificagéo prevista no inciso VIl do artigo 171 da Lei Municipal
n°® 325 de 09 de margo de 1959, equivalente a 1/6 (um sexto) dos vencimentos ao agente
de contratagdo; ao suplente, na auséncia do primeiro; aos membros da comissédo de

contratag@o e da comissao de planejamento de contratacoes.

Art. 15. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢ées em contrario, em especial as Resolugdes n° 19, de
02 de julho de 1985; n° 03, de 28 de janeiro de 1993 e n° 35, de 09 de setembro de 1993.

CARLOS DA SILVA —

Superintendente

Registrada em livro proprio

Proc. 723/2024
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